MUZEUM
w Wodzistawiu Slaskim
nl. K, Plk. Wilhelma Kubsza 2

44-300 Wodzislaw Sl. i
tol 4ns o5 oy Zarzadzenie nr 8/2022

NTP 63:47-22-25-931

Dyrektora Muzeum w Wodzistawiu Slaskim

z dnia 21 grudnia 2022 r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu uZyczenia sal i wyposazenia w Muzeum
w Wodzislawiu Slaskim.

Na podstawie: §15 ust. 4 Statutu Muzeum’ w Wodzistawiu Slaskim przyjetego Uchwala
nr LI/472/14 Rady Miejskiej w Wodzistawiu Slgskim z 29 pazdziernika 2014 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania Regulamin uzyczenia sal i wyposazenia w Muzeum
w Wodzistawiu Slgskim w brzmieniu zatgcznika nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 r.

Stawdmir Kulpa

D R KTOR
vilizeum w Wodzistawiu SL.



MUZEUM
w Wodzislawiu Slaskim
nl. K. Plk. Wilhelma Kubsza 2
44-300 Wodzistaw Sl
tcl. 455 25 7

wik 64722 55RegUlamin uzyczenia sal i wyposazenia

w Muzeum w Wodzistawiu Slaskim

§ 1.

. Definicje

1. Uzyczajacy — Muzeum w Wodzistawiu — Patac Dietrichsteinow zwany dalej Patacem.

2. Bioraey w uzywanie — osoba fizyczna lub firma, ktéra dokonuje rezerwacji sali i
odpowiada za organizacj¢ Wydarzenia. ‘

3. Wydarzenie — szkolenie, konferencja, projekcja filmowa, pokaz lub inna impreza
organizowana przez Bioragcego w uzyczenie.

4. Uczestnik — oznacza osobg bioraca udzial w Wydarzeniu.

§2.
Regulamin

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady udostepniania oraz uzytkowania sal i innych
pomieszczen wspélnych w Patacu Dietrichsteinéw — Muzeum w Wodzistawiu Slaskim (ul.
Kubsza 2).

2. Regulamin obowiazuje Uzyczajacego, Bioracego w uzywanie i Uczestnikdw takich
Wydarzen jak spotkania, szkolenia, konferencje, warsztaty i inne imprezy o charakterze
kulturalnym lub edukacyjnym zgodnie ze statutem Muzeum.

3. Bioragcy w uzywanie nie ma prawa wynajmowania, uzyczania lub udostepniania
powierzchni Patacu podmiotom trzecim.

4. Okres na jaki dokonuje si¢ uzyczenia sali obejmuje zarowno czas trwania spotkania jak

_ 1czas zwigzany z pracami przygotowawczymi.

5. Organizowane Wydarzenia nie mogg utrudniaé wykonywania statutowych zadan
Muzeum, kolidowaé z ogélnie przyjetymi zasadami etyki oraz mieé¢ negatywny wplyw na
wizerunek Muzeum.

§3.
Sale do uzyczenia

1. Ustala si¢ maksymalng liczbe uczestnikow podczas uzyczenia sal w Patacu:

a. Sala koncertowa na pierwszym pietrze o powierzchni 119 m.kw. wyposazona w scene
moze pomiescié maksymalnie 100 oséb.

b. Sala reprezentacyjna na pierwszym pigtrze o powierzchni 91 m.kw. moze pomiescic
maksymalnie 70 oséb.

c. Sala audiowizualna na drugim pietrze o powierzchni 170 m.kw. moze pomiescié
maksymalnie 130 osdb.

d. 5 sal wystaw czasowych na pierwszym pigtrze o powierzchniach od 22 — 45 m. kw.
moze pomiesci¢ maksymalnie 25 0sob.
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2. W budynku Patacu obowigzuje catkowity zakaz:
a. palenia tytoniu i uzywania ognia;
b. uzywania papierosow elektronicznych;
c. spozywania napojow alkoholowych oraz innych $rodkéw odurzajacych;
d. przyklejania lub przypinania czegokolwiek do $cian.

§ 4.
Obowiazki Bioracego w uzywanie
1. Blorqcy W uzywanie zobowigzany Jest zglosi¢ Uzyczajgcego osobe odpowiedzialng za
organizacje uzyczenia sali. j
2. Biorgcy w uzywanie zobowigzany jest do przestrzegania przepisow sanitarnych, BHP,
ppoz. i zwigzanych z regulacja ruchu zwiedzajacych.
3. Do obowiazkéw Biorgcego w uzywanie nalezy:
a. utrzymanie porzadku i czystosci w trakcie spotkania;
b. pozostawienie sali po Wydarzeniu w takim stanie w jakim zostata przekazana;
c. usuniecie wszystkich materiatéw szkoleniowych, promocyjno-informacyjnych
itp. po zakonczeniu spotkania;
d. Zapewnienie obstugi organizowanego Wydarzenia.
4. W uzyczanej sali:
a. Biorgcy w uzywanie jest zobowigzany do zapewnienia droznoSci wyjs¢
ewakuacyjnych;
b. Bioragcy w uzywanie zobowiazuje si¢ dopilnowaé, aby podczas organizowanego
wydarzenia w sali znajdowalo si¢ nie wigcej 0s6b niz okreslono w §2 ust. 1.
c. Biorgcy w uzywanie nie moze bez zgody Uzyczajgcego ustawia¢ na widowni
przedmiotéw, urzadzen lub krzesel nie stanowigcych wyposazenia sali;

d. Ustawienie i montaz przez Biorgcego w uzywanie wszelkich elementéw
scenografii oraz przedmiotéw i urzadzen na scenie sali koncertowej musi zostaé
zaakceptowane przez Uzyczajacego;

e. Bioragcy w uzywanie zobowigzuje si¢ do niezwlocznego usunigcia po
zakonczeniu Korzystania z pomieszczen Palacu elementéw scenografii,
dekoracji i rekwizytéw wykorzystywanych podczas wydarzenia;

f. Biorgcy w uzywanie o$wiadcza, ze ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za
wyrzadzone szkody osobom i mieniu, zwigzane z obecno$ciag na widowni
wiekszej niz dopuszczona liczba o0s6b oraz z ustawieniem na widowni
przedmiotéw, urzadzen lub krzesel niestanowigcych wyposazenia sali.

g. W przypadku Wydarzen kilkudniowych Biorgcy w uzywanie moze na swoja
odpowiedzialno$¢ pozostawi¢ w sali przedmioty wartosciowe. W takiej sytuacji
Biorgcy w uzywanie powinien zawiadomié o tym fakcie Uzyczajacego.

5. Bioragcy w uzywanie opuszczajgc sale po zakonczeniu Wydarzenia zobowigzany jest
przekazaé ja wraz z wyposazeniem Uzyczajacemu.

6. Biorgcy wuzywanie wspdlnie z pracownikiem Uzyczajacego zobowigzani sg sprawdzi¢
stan sali 1 sprzetu.

7. Odpowiedzialno$¢ za szkody osobowe i rzeczowe powstale w zwigzku z
organizowanym Wydarzeniem ponosi Bioragcy w uzywanie.
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10.

11

14.

15.

Za poniesione podczas korzystania z pomieszczen Patacu szkody z winy Bioracego w
uzywanie, ten zobowigzuje si¢ pokry¢ koszty przedstawione przez Uzyczajacego w
terminie 14 dni od przedtozenia przez Uzyczajgcego ich wykazu.

§ 5.

Zasady uzyczenia i rezerwacji

Uzyczenie pomieszczen ujetych w regulaminie jest bezptatne.

Podstawa rezerwacji i uzyczenia sali jest zlozenie przez podmiot zainteresowany
uzyczeniem, zwanym Biorgcym w uzywanie, wniosku stanowigcego zatgcznik nr 1 do
Regulaminu, dostepny na stronie internetowej: www.muzeum.wodzislaw.pl

. Wypeliony wniosek nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres:

sekretariat@muzeum.wodzislaw.pl , dostarczyé osobiscie lub pocztg na adres: Muzeum
w Wodzistawiu S1., ul. Ks. Pik. W. Kubsza 2, 44-300 Wodzistaw S1.

Zlozenia wniosku na uzyczenie sali nalezy dokona¢ co najmniej na 10 dni roboczych
przed planowana data uzyczenia okreslajac typ sali, zapotrzebowanie techniczne
(krzesta, stoliki, rzutnik, ekran, naglosnienie, oswietlenie itp.) oraz planowana ilo$¢
0s6b i charakter imprezy.

Uzyczajacy poinformuje Biorgcego w uzywanie o pozytywnym bgdZz odmownym
rozpatrzeniu ztoZzonego wniosku do 5 dni roboczych od jego wptyniecia.

Bioragcy w uzywanie jest zobowigzany do potwierdzenia uzyczenia sali najpdzZniej na 4
dni przed planowanym jej zajeciem za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
sekretariat@muzeum.wodzislaw.pl

Ostateczna rezerwacja uzyczenia sali w budynku Patacu przy ul. ks. ptk. W. Kubsza 2
w Wodzistawiu Slaskim oznacza, ze Bioracy w uzywanie zaakceptowal warunki
niniejszego regulaminu.

Biorgcy w uzywanie ma obowigzek ztozy¢ pisemng deklaracje (e-mail, umowa, pismo)
zawierajacg formule: ,,Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z regulaminem uzyczenia sal i
Wwyposazenia oraz przepisami BHP i przeciwpozarowymi obowigzujgcymi w Patacu, a
takze zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania”.

W ramach uzyczenia Bioracy w uzywanie moze bezplatnie korzysta¢ z funkcjonalnosci
obiektu (szatnia, sprzgt naglosnieniowy, sprzgt oswietleniowy i inne) w zakresie
uzgodnionym z Uzyczajacym.

Za dozdr odziezy wierzchniej 1 innych przedmiotéw pozostawionych przez uczestnikow
zarOwno w szatni jak i w uzyczonej sali odpowiada Biorgcy w uzywanie.

. Uzyczajacy zapewnia uczestnikom dostep do sanitariatéw i windy.
12.
13.

Uzyczajgcy ma prawo do nieudzielenia zgody na przedhizenie czasu uzyczenia sali.
Uzyczajacy zastrzega sobie prawo odmowy uzyczenia sali, jak réwniez skrécenia
trwania Wydarzenia, jezeli charakter organizowanego spotkania jest sprzeczny z
przepisami prawa, narusza prawa oséb trzecich lub moze w sposob negatywny wptynaé
na wizerunek Uzyczajacego.

W przypadku okolicznosdci od Uzyczajacego niezaleznych (zdarzenia losowe, zaloba
narodowa, kleska zywiotowa itp.), Uzyczajacy zastrzega sobie prawo do odwolania,
skrocenia lub przelozenia terminu trwajgcego uzyczenia sali.

Uzyczajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci pojawiajace si¢ podczas Wydarzenia
Biorgcego w uzywanie oraz za jako$¢ i poziom Wydarzenia. Odpowiedzialnos¢ za
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16.

organizacje Wydarzenia bierze w cato$ci na siebie Biorgcy w uzywanie, ktéry petni role
Organizatora Wydarzenia.

Biorgcy w uzywanie zobowigzany jest w przypadku organizacji imprezy o charakterze
artystycznym zawrze¢ umowe z ZAiKS, co wynika z ustawy o prawie autorskim
1 prawach pokrewnych.

§6.

Zasady organizacji wystaw czasowych

. Podstawg uzyczenia powierzchni w celu organizacji wystawy czasowej jest ztozenie

przez podmiot zainteresowany wniosku stanowigcego zalacznik nr 2 do Regulaminu.
Whniosek dostepny jest rOwniez na stronie internetowej: www.muzeum.wodzislaw.pl
Wypelniony  wniosek nalezy przesta¢ droga elekironiczng na  adres:
sekretariat@muzeum.wodzislaw.pl lub dostarczyé osobiscie lub poczta na adres:
Muzeum w Wodzistawiu SL., ul. Ks. Ptk. W. Kubsza 2, 44-300 Wodzistaw SL
Uzyczajacy poinformuje Biorgcego w uzyczenie o pozytywnym badz odmownym
rozpatrzeniu ztozonego wniosku do 7 dni roboczych od jego wplynigcia.

Uzyczajacy i Bioragcy w uzyczenie wyznaczajg po jednej osobie do kontaktow
organizacyjnych.

. Wszelkie szczegbly dotyczace organizacji wystawy (eksponaty, mozliwosci techniczne,

zakres wsparcia muzeum, harmonogram projektu) ustalane sg indywidualnie przez obie
strony. Wyniki ustalen spisywane sg w formie notatek stuzbowych podpisanych przez
obie strony.

Realizacja wystawy czasowej mozliwa jest po spisaniu przez obie strony umowy.

Po zainstalowaniu wystawy odpowiedzialno$¢ za eksponaty na niej zamieszczone
ponosi Uzyczajacy.

Bioracy w uzyczenie nie ma mozliwosci zabrania eksponatu z wystawy bez uprzedniej
zgody Uzyczajacego.

Po zakonczeniu wystawy eksponaty zostajg zwrocone Biorgcemu w uZzyczenie
protokotem zdawczo-odbiorczym.

§7.

Promocja wydarzenia

. Biorgcy w uzyczenie zobowigzany jest do:

a. uzgodnienia form promocji wydarzenia z Uzyczajgcym;

b. umieszczenia na materiatach promujacych Wydarzenie (plakaty, ulotki)
logotypéw Patacu i Muzeum;

c. pozyskania autoryzacji materialdéw promocyjnych przed ich drukiem lub
publikacja.

Uzyczajacy zobowiazuje si¢ do:

a. Przekazania Biorgcemu w uzyczenie logotypéw jakie powinny byé

zamieszczone na materiatach promocyjnych;

b. Sprawnego autoryzowania przekazanych przez Biorgcego w uZyczenie
materialéw promocyjnych.
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Uzyczajacy nie ma obowigzku promowania Wydarzenia Bioracego w uzyczenie.
Caloscia organizacji tgcznie z dziataniami promocyjno-marketingowymi zajmuje sig
Bioracy w uzyczenie. Uzyczenie sali nie nosi znamion wspétorganizacji Wydarzenia,
co oznacza, ze Uzyczajacy nie utozsamia si¢ z Wydarzeniem. Wsparcie promocji ze
strony Uzyczajacego jest jedynie aktem jego dobrej woli 1 wynika z odrgbnych ustalen.
Wszelkie koszty niezbedne do realizacji Wydarzenia ponosi Bioracy w uzyczenie.

W przypadku, gdy Bioracy w uzyczenie chce skorzysta¢ z rzutnika multimedialnego,
urzadzenie, z ktérego prezentacja bedzie wyswietlana (np. komputer) musi byé
wlasnoscia Bioracy w uzyczenie. Kazdy komputer musi byé odpowiednio
skonfigurowany do pracy z rzutnikiem. Jesli prezentacja ma by¢ wzbogacona
dzwigkiem (nie ogranicza si¢ tylko do obrazu), nalezy to okresli¢ w zamowieniu
uzyczenia.

§ 8.

Przepisy koncowe

. Muzeum w Wodzistawiu Sl. — Palac Dietrichsteinéw zastrzega sobie prawo

wprowadzania zmian do niniejszego regulaminu.

Wszelkie spory mogace wynikad z tytutu uzyczenia sal w Patacu rozstrzygaé bedzie sad
miejscowo whasciwy dla siedziby Muzeum w Wodzistawiu SI.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Bioragcy w uzyczenie zobowigzuje sie¢ w sprawach nieuregulowanych umowsg uzyczenia
dostosowac sie do polecen pracownika Muzeum.

Zalaczniki:

1.

Whiosek o uzyczenie sal

2. Whniosek o uzyczenie powierzchni w celu organizacji wystawy czasowej

St (N ir Kulpa
D KTOR
~ Muzeym w Wpdzistawiu Sk
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UMOWA UZYCZENIA SAL
(projekt)

zawarta w dnill......cccceeeeeeereneene w Wodzistawiu Slaskim pomiedzy:

Muzeum w Wodzistawiu Slqskim, ul Ks.Ptk. Wilhelma Kubsza 2, 44-300 Wodzistaw Slqski,
wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Urzad Miasta Wodzistawia Slaskiego
pod numerem I11/2000 , NIP 6472225933, reprezentowanym przez:

Stawomira Kulpe - Dyrektora Muzeum w Wodzistawiu Slaskim

Zwanym w tresci umowy ,,Uzyczajacy”

zwanym w tresci umowy ,,Bioragcy w uzywanie”,

o0 nastgpujgcej tresci:

§1.
Przedmiotem niniejszej umowy jestuzyczenie sali..................... w budynku Patacu Dietrichsteinow
w Wodzistawiu S1. przy ul. Ks. Pk. W. Kubsza 2, W dnill ..ocoooeermeeereeeeeeerrereenn: w godzinach
odecvviirernnnne (o TR wraz z Wwyposazeniem technicznym opisanym w zalaczniku nr 1, w
01 || T OO OSSOSO STV T SO POTU SR PTOPURURRRUPR
§2.
1. Do zadan Uzyczajacego nalezy:
a. Udostepnienie sal ....... w godzinach:.... Na wydarzenie
b. Udostepnienie sal ....... w godzinach:.... Na prébq/montaz

c. Udostepnienie wyposazenia technicznego opisanego w zalagczniku nr 1
d. Zapewnienie obshigi podczas wydarzenia: (ile 0sob, jaki zakres zadan)
e.

2. Do zadan Bioracego w uzywanie nalezy:

a. zapewnienie os6b, ktére przygotuja sale do wydarzenia (ustawienie krzesel,
scenografia) oraz przywrdca sale do stanu pierwotnego zgodnie z ustaleniami z
Uzyczajgcym;

b. organizacja wydarzenia zgodnie z poczynionymi ustaleniami;

c. przekazanie sali w. stanie nienaruszonym protokolem zdawczo-odbiorczym po
zakonczeniu wydarzenia;

d. zapewnienie obstugi organizowanego wydarzenia;

e. uzgodnienie form promocji z Uzyczajacym;

§ 3.

Wszelkie szkody wynikte w trakcie korzystania z pomieszczenia ponosi Bioracy w uzywanie, ktérego
przedstawicielem jest ......

§ 4.

Uzyczajacy uzycza pomieszczenie nieodplatnie.



§5.

1. Bioracy w uzywanie o$§wiadcza, ze zapoznat si¢ z ,,Regulaminem uzyczenia sal i wyposazenia
w Muzeum w Wodzistawiu Slaskim” (zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2022 Dyrektora
Muzeum w Wodzistawiu $1. z dnia 21.12.2022) oraz przepisami BHP i przeciwpozarowymi
obowigzujgcymi w Patacu 1 zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

2. W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 6.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zalaczniki:
e Zal. nr 1 - Karta imprezy

Uzyczajacy: Bioragcy w uzywanie:



Zalacznik do
umowy uzyczenia sal
z dnia

KARTA IMPREZY

DATA

GODZINA (rozpoczegcia i zakoriczenia)

NAZWA IMPREZY

SALA

DATY | GODZINY PROB/MONTAZU (w
tym préby bez techniki, z dZzwigkiem, ze
$wiattem, z multimediami, montaz
scenografii itp.)

FORMY PROMOCH

PLANOWANA ILOSC 0SOB

ZAPOTRZEBOWANIE TECHNICZNE |
OSOBOWE (oswietlenie, naglo$nienie,
nagranie video, foto obstuga,
konferansjer, obstuga recepcji,
wpuszczanie na sale)

GARDEROBY

WYKORZYSTYWANIE FORTEPIANU

CATERING

USTAWIENIE STOEOW | KRZESEL

OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZE STRONY
BIORACEGO W UZYWANIE (imie,
nazwisko, nr tel., mail)

OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZE STRONY

mail)

UZYCZAJACEGO (imie, nazwisko, nr tel.,

Uzyczajacy:

Biorgcy w uzywanie:



PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

Wdniu ...... po zakoficzeniu wydarzenia sala wraz z uzyczonym sprzetem technicznym zostata
zwrdcona w stanie nienaruszonym.

Uzyczajacy: Bioragcy w uzywanie:



Zatacznik nr 1

do Regulaminu uzyczenia

sal i wyposazenia

w Muzeum w Wodzistawiu Slaskim

(miejscowosé, data)

(telefon kontaktowy)

DYREKTOR MUZEUM
W WODZISEAWIU SLASKIM

WNIOSEK

Zwracam sig z prosba o uzyczenie sali (koncertowa, herbowa, audiowizualna) .............................

w

..................................... w Patacu Dietrichsteinéw — Muzeum w Wodzistawiu SL. w celu:

(rodzaj i nazwa wydarzenia)

Osoba odpowiedzialna za organizacje wydarzenia: .........c..coviiiiiiniiiiiiiniieenenene,

(imig, nazwisko, nr tel. e-mail)

Data i czas uzyczenia: dnia .......................ll w godzinachod ............ do............
Przewidywana ilo$¢ uczestnikow: ......................
Korzystanie ze sprze¢tu bedacego na wyposazeniu sali:
a. rzutnik multimedialny + ekran TAK/NIE
b. ekran/monitor TAK/NIE
c. naglosnienie TAK/NIE
d. krzesta TAK/NIE, iloé¢: .......
e. stoly TAK/NIE, ilos€....
Whioskodawca przewiduje dla uczestnikow spotkania catering TAK/NIE
Oswiadczenie Waioskodawcy

Zapoznatem/am si¢ z regulaminem uzyczenia sal oraz przepisami BHP i przeciwpozarowymi
obowigzujacymi w Patacu i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania

" (podpis Wnioskodawcy)



Zalgcznik nr 2

do Regulaminu uzyczenia

sal i wyposazenia

w Muzeum w Wodzistawiu Slaskim

(miejscowos¢, data)

(NIP)
(telefon e Owy) .............................................
DYREKTOR MUZEUM
W WODZISLEAWIU SLASKIM
WNIOSEK
Zwracam sie z prosba o uzyczenie powierzchni .............c.cccooiieannn. )
............................................. w Palacu Dietrichsteinéw — Muzeum w Wodzistawiu S1. w celu
OTZANIZACHT WYSTAWY CZASOWE] PL.luvnrentntiet it ettt e et e et re et e e reae e e e neeeeaneaeenenenens
(rodzaj i nazwa wystawy)
1. Osoba odpowiedzialna za organizacje wystawy: ...,
(imig, nazwisko, nr tel. e-mail)
2. Termin wystawy: oddnia ................ceeeninene. do dnia............
3. Przewidywana ilo$¢ uczestnikow: ...........................
4. Korzystanie ze sprzetu bedacego na wyposazeniu muzeum:
a. gabloty TAK/NIE, ilo$¢, rodzaj......
b. ekran/monitor TAK/NIE
c. inne
5. Whioskodawca przewiduje organizacje¢ otwarcia wystawy z poczestunkiem dla gosci
TAK/NIE
6. Os$wiadczenie Wnioskodawcy

Zapoznalem/am si¢ z regulaminem uZzyczenia sal i wyposazenia w Muzeum w Wodzistawiu
Slaskim oraz przepisami BHP i przeciwpozarowymi obowiazujacymi w Patacu i zobowigzuje
sie do ich przestrzegania

(podpis Wnioskodawcy)



